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名师工作室成员的职责与任务

一、首席名师职责与任务
1、主持“名师工作室”的工作，制定本工作室管理细则；制定本工作室三年发展规划；制定工作室每学年工作计划，提交工作室总结；建立工作室成员成长档案，与工作室每个学员签订中青年教师培养责任书，督促指导他们制定个人专业发展研修计划，提交研修总结并对其进行教育、管理和考评。

2、当好教学示范者与指导者。每学年在全市进行名师示范课展示；组织并参与工作室成员的听课、评课活动，研究学科教学，指导工作室成员总结教育教学方法、经验、模式；钻研教育教学理论，定期或不定期组织工作室成员的理论学习及研讨。

3、坚持教育教学改革实验。全面了解本学科最前沿的信息与发展动态；深入研究教育教学中的重点、难点问题，积极探索新方法，指导本学科的教学研究和科研课题。在工作周期内主持完成至少一项市级以上重点研究课题并取得成果，撰写一批优质的教育科研文章并著书立说。

4、坚持理论学习与业务研讨，努力提升教育理论素养与学科理论素养，每年参加一次国内外高端培训或学术交流活动。

5、积极承担教师继续教育的课程开发与专题教学任务，每年为教师继续教育市级培训、校本培训举办专题讲座。

   6、积极参加长沙名师网建设，建立工作室网站，以网络为平台开展与学员及其他本学科教师的合作与交流，展示工作成效，发挥示范辐射作用。 
    7、向市名师工作领导小组办公室提交年度经费使用情况。

二、顾问职责与任务

1、为名师工作室提供理论支撑与业务指导。

2、为名师工作室开展各项工作创造有利条件。

3、参与制定或修改工作室工作计划、管理细则，共同协商工作方式、工作时间。
   三、名师团队职责与任务

1、遵守名师工作室的各项规定，在首席名师带领下，共同完成工作室各项目标任务。

2、积极推进名师工作室之间的合作与交流。

四、名师工作室学员职责与任务

1、学员是名师工作室的学习者、研究者，是名师工作室建设与管理的参与者。

2、树立良好的师德，倡导无私奉献精神。善于向名师学习，积极主动参加工作室的活动，在名师的引导下与工作室其他成员合作交流，共同成长。

3、制定个人三年发展规划；制定个人学年专业发展研修计划，做好各种研修活动记录。

4、努力提高教育教学实践水平，能够按照教育规律和学生的心理规律，科学有效地开展教育工作。每学年在校内开展2次以上教学展示活动，三年内在名师工作室组织的区县（市）活动中上一节公开课或研究课；坚持撰写教学反思（含教学笔记、听课笔记、评课记录等），每学年向工作室网站至少提供高质量的教学设计2篇，提供教学实录、教育案例、教育故事等5篇以上。

5、刻苦学习，努力提升教育科学素养，不断提高教育科学理论水平。每学期至少研读一本教育教学专著，完成1篇读书笔记；经常撰写教育教学、教研或管理札记；每学年完成1篇教育教学论文，三年内至少有1篇论文在市级或市级以上公开刊物发表，鼓励个人或合作出版著作。

6、坚持教育教学改革实验；研究教育教学及学校管理中普遍存在的问题，积极主动地提出改进办法；每学年参与一项教育教学或学校管理专题研究，三年内参与完成一项市级以上科研课题，积极参加市级以上各类教学竞赛。

7、帮助维护名师工作室网站，积极参与在线互动式研讨，为名师工作室网站提供教育教学信息、教育教学资源；帮助首席名师及时整理工作室活动记录、成果业绩档案资料。

8、学习认真刻苦、工作成效突出、研究成果丰富的学员，可优先参加评先评优、职称晋级以及各级骨干教师、学科带头人、特级教师、名教师评选等。

表一
肖宗文科技创新特色工作室成员个人发展规划
	姓  名
	
	出生年月
	
	开始工作时间
	

	任教学校
	
	是否骨干
	
	手机
	

	一、专业发展状况的自我分析

	近年内取得的主要成果
	

	我的
教学与科技创新
优点
	

	我的
教学与科技创新
不足
	

	二、专业发展计划

	三年期间个人目标
	选择
	市学科带头人○ 区学科带头人○ 区骨干○ 小中高○  进城○  

其它（请写明）                 

	
	具体
目标
（论文，发明作品、专利、课题、案例、研究课等）
	

	完成计划的主要措施
	

	三、教育心语
	


表二
名师工作室活动自我评价与反思表
	活动时间
	　
	活动地点
	

	活动主题
	

	活动内容
	

	活动自我评价与反思
	


表三
名师工作室学员发展学年度登记表
一、理论学习（听讲座、读专著等）
	听讲座
	主题
	时间
	地点
	专家
	组织部门

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	读专著
	专著名称或主题
	作者
	出版时间
	出版社

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	其它学习情况
	


二、课堂实践（教育教学、观摩课等）
	教育教学
	任教班级
	教育教学实践效果

	
	
	

	开观摩课
	课题
	时间
	学校、班级
	参加观摩人数
	组织部门

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


三、研究成果：（论文、案例、课题、专著等）
	论文
	论文名称
	发表或获

蒋时间
	发表刊物名称或组织评奖单位
	发表刊物级别或获奖等第
	本人排名

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	案例
	案例名称
	发表或获蒋
时间
	发表刊物名称或组织评奖单位
	发表刊物级别或获奖等第
	本人排名

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	课题
	课题名称
	进展情况（立项、结题或获奖）
	评颁奖单位及等第
	本人排名

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	专著
	专著名称
	出版时间
	出版社
	字数
	本人排名

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


四、示范引领：（讲座、带徒弟等）
	开讲座
	主题
	时间
	地点
	参加对象

及人数
	组织部门

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	带徒弟
	徒弟姓名
	学位（单位）
	活动次数
	成效

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


五、特色创新：（个性化发展）
	


六、荣誉情况
	本学年荣誉称号及获得时间
	

	
	


七、个人学年度研修小结
	


表四
	教育专著读后感

（不少于2000字）

	　


	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


表五
听课情况汇总表
	序号
	课题
	时间
	地点
	执教者
	评价

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	

	17
	　
	　
	　
	　
	　

	18
	　
	　
	　
	　
	　

	19
	　
	　
	　
	　
	　

	20
	　
	　
	　
	　
	　


表六
参加培训情况汇总表
	序号
	主题
	时间
	地点
	组织部门

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	　
	　
	　
	　　

	11
	　
	　
	　
	　　

	12
	　
	　
	　
	　　

	13
	　
	　
	　
	　　

	14
	　
	　
	　
	　　

	15
	　
	　
	　
	　

	16
	　
	　
	　
	　　

	17
	　
	　
	　
	　　

	18
	　
	　
	　
	　　

	19
	　
	　
	　
	　　

	20
	　
	　
	　
	　　

	21
	　
	　
	　
	　

	22
	　
	　
	　
	　

	23
	　
	　
	　
	　

	24
	　
	　
	　
	　　

	25
	　
	　
	　
	　　

	26
	　
	　
	　
	　　

	27
	　
	　
	　
	　　

	28
	　
	　
	　
	　　

	29
	　
	　
	　
	　　

	30
	　
	　
	　
	　　

	31
	　
	　
	　
	　　

	32
	　
	　
	　
	　　

	33
	　
	　
	　
	　　

	34
	　
	　
	　
	　　

	35
	　
	　
	　
	　

	36
	　
	　
	　
	　　

	37
	　
	　
	　
	　　

	38
	　
	　
	　
	　　

	39
	　
	　
	　
	　　

	40
	　
	　
	　
	　　

	41
	　
	　
	　
	　　

	42
	　
	　
	　
	　　


表七：   

               ______名师工作室学员考核表
	姓名
	
	出生日期
	
	职称
	
	学科
	

	所属工作室
	
	所在学校
	

	个

人

履

行

职

责

情

况
	签名：             

                                                     年    月    日  

	所

在

学

校

考

核

意

见
	单位盖章：

       年   月   日               

	首

席

名

师

意

见
	签  名：

年   月   日   

	市

名

师

工

作

领

导

小

组

办

公

室

意

见
	年   月   日            
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